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Istnieje kilka gotowych szablonéw, dzieki ktorym tatwo i szybko przygotujemy poszczegdlne
elementy naszej strony. Szablony definiujg wyglad poszczegdlnych rodzajéw zawartosci stron.

Uwaga. Nalezy pamieta¢ o stosowaniu odpowiedniej nomenklatury i nazewnictwa pdél ‘Nazwa’
zapisujacych sie do bazy danych. Uwaga ta dotyczy zwtaszcza komunikatow ze wzgledu na duzg
ilos¢ tych tresci. Nazywanie tresci w sposdb ,komunikatl”, ,komunikat124” jest btedem ze
wzgledu na pdzniejsze problemy zwigzane z odnalezieniem tresci w bazie.



ZAWARTOSC STRON

Jest kilka sposobdéw na dostanie sie do tworzenia zawartosci nowej strony.

Po najechaniu myszka na napis ‘Zarzadzaj’ w lewym gérnym rogu strony wybieramy opcje

’

‘Zawartosc’.

& Zarzadzaj | ™ Kontrolki edycji

@ Strona

[i5] Kompozycja
«2a Mapa witryny

& Zawartosc

W menu po lewej stronie odnajdujemy ‘Zawartos$¢ stron’.

Zarzadzaj zawartoSda witmymy

Zakres: Domysine ¥

& Zawartosc stron

[ Kalendarz

IAlEnra

Aby skorzystaé z jakiegos szablonu strony wybrac¢ odpowiedni szablon podczas dodawania nowe;j
strony. Klikamy przycisk ‘Dodaj’ i wybieramy interesujaca nas opcje:

e
A (&) Dodaj » [} uprawnienia |

P Podstawowa zawartoSé stron

") 01 - Artykut (Globalny)

& 02 - Komunikat (Globalny})

m

03 - Wydarzenie (Globalny)
4 04 - Reportai video (Globalny)

|4 05 - Reportat foto (Globalny)

|74 06 - Reportaz audio (Globalny) n
| ) 07 - Reportaz video w odcinkach (Globalny)

| 2 08 - Baner (Globalny)

| ) 09 - Boksy (Globalny)

| 4 10 - Zobacz réwniet (Globalny)

|2 11 -Wizytéwka jednostki (Globalny)

|74 12 - Strona gtéwna (Globalny)

| 4 13 - Aktualnosci (Globalny)

| ) 14 - Lista aktualnoéci (Globalny) -




Teraz drugi sposéb na wejscie do tworzenia zawartosci nowej strony. Nalezy najechaé myszka na
napis ‘Strony’ w prawym, gérnym rogu ekranu i wybrac ‘Panel sterowania’.

Strony Aleksandra tapin¢
@ Panel sterowania
Moje strony prywatne
Uniw ersytet Jagiellon ski
Wydziat Zarzgdzania i Komunikagji Spc

~ VOR—C— -
| * Portal Uniwersyte ddi

Nastepnie znajdujemy w menu po lewej stronie ‘Zawartos¢ stron’. Upewnijmy sie, czy w wyzej
rozwijanym menu (zaznaczone na obrazku strzatkg) mamy wybrang odpowiednig strone, ktdrg
chcemy edytowacd.

‘3 Maje konto

|7 |Moje strony

A Witrynaosobista... ¥ o

=l Stro ‘.\

|| Dokumenty i grafiki

Zawartos$¢ stron dodaje sie bardzo czesto klikajac na ikonke =# znajdujgca sie na dole kazdego
nowego widoku zawartosci stron, ktéry dodamy do naszej strony.

O

Nastepnie wybieramy szablon naszej strony, klikajac na ikonke z kotem zebatym:

Struktura: Domyélne [ & Szablon: Zader@

Domysiny jezyk: s polski (Polska) @ Zmien

| uzupetniamy tres¢ zgodnie ze wskazéwkami znajdujgcymi sie nizej w tej czesci tutorialu.

Jezeli mamy juz przygotowang zawartos¢ stron, mozemy klikngé ikonke kota zebatego na dole
naszego widoku zawartosci stron.

@)



W oknie, ktére nam sie pojawi musimy odnaleZ¢ po nazwie naszg zawartos¢ strony. Najtatwiej
zrobié¢ to uzywajac wyszukiwarki zaznaczonej na ponizszym obrazku.

2= Widok zawartosci stron - Konfiguracja x| |

Konfiguracia Obstugiwani klienci Uprawnienia Udostepnianie Zakres |

E Archiwizui / przywracaj ustawienia

& Wrybierz zawartosc strony z ponizszej listy.

wane # !

Wyéwietlanie 14 rezultatéw.  pozycji na strone zulzl Strona | 1 El z1 [pierwszy | 4 Poprzedni | Nastgpny b | Ostatni bl

ID Nazwa Data modyfikacji ¥ Data wyswietlenia Autor

S416532 biurko prawy 18.12.12 14.11.12 Aleksandra tapinska
10196074 reportazvideo.przykladowy 11.12.12 27.11.12 Aleksandra tapiniska !
10131679 reportazfoto.przykladowy 27.11.12 26.11.12 Aleksandra tapiniska
10128790 artyhkul.przykladowy.dotutorialu 26.11.12 26.11.12 Aleksandra tapinska
10054907 komunikat.testowy 26.11.12 25.11.12 Aleksandra tapiniska

ARTYKUL

Z listy szablonéw wybieramy ’01 — Artykut (Zasoby globalne)’.

‘ﬁ Uprawnienia |

4 Podstawowa zawartoSc stron

& 01 - Artykut (Zasoby globalne)

M Frmnnnilemd FTanokae alaboaleah

W pierwszym polu formularza wpisujemy nazwe pod jakg artykut bedzie widoczny w bazie
zawartosci stron.

Hazwa (Wymagane)

Nastepnie wpisujemy tytut artykutu w polu ‘tytul’. W polu ‘streszczenie’ mozemy wpisac
streszczenie naszego artykutu, jednak zalecamy pominiecie tego pola. Pole to uzupetniamy tylko
w sytuacji gdy nasz artykut ma pojawic sie w systemie komunikatéw (jako komunikat).

tytul

Przy ktadowy arty kut

[+ Moina lokalizowac

W kolejnym etapie wpisujemy nazwe nagtéwka tresci w polu ‘naglowek’.



nag lowek
Wybory do samorzadu

| Moina lokalizowac

Nasz artykut moze sktadaé sie z kilku réznych tresci oznaczonych réznymi nagtéwkami. Aby méc
dodac kolejne tresci, na prawo od napisu ‘naglowek’, klikamy zielong ikonke plusa. Kazdorazowe
klikniecie doda ponizej obecnego nagtéwka dodatkowe pola formularzy Nagtdwek i Tresc.

naglowek O

Wybory do samorzadu

v Moina lokalizowac

Aby doda¢ tres¢ do artykutu musimy skorzysta¢ z edytora zblizonego swoim wygladem i
funkcjami do Worda.

tresc

MNorrral i - v A~ B I U X, X2
« B E @ Ee | e E » N
| Zrddio dokumentu G FIEOO SO

Wybory odbeda sie za miesiac.

body p

7| Mozna lokalizowac

Do artykutu mozemy réwniez zataczy¢ zdjecia, ktdre beda sie wyswietla¢ po jego lewej lub
prawej stronie. Wybieramy odpowiednie pole i fadujemy obrazek z dysku uzywajgc przycisku
‘Przegladaj...”. Prosze pamietac, aby  obrazek miat  odpowiednie  wymiary
(http://www.portal.uj.edu.pl/tworzenie-serwisu/krotkie-porady/grafika).

grafika-prawa

>

v Moina lokalizowad

Po zakonczeniu dodawania tresci zapisujemy caty artykut przy pomocy przycisku ‘Publikuj’, ktéry
znajduje sie po prawej stronie w gérnej czesci strony.



Zawartos¢ (Zmod yfikowany)

Streszczenie

Kategoryzacia

Zaplanuj

Wy Swiet strone
P

Uprawnienia

Pola uzytkownika

Zapisz jako szkic { Publikuj I Anuluj .
: J 2 J

KOMUNIKATY

Z listy szablonéw wybieramy 02 — Komunikat (Zasoby globalne)’.

(&) Dodaj > ) Uprawmienia |

3 Podstawowa zawartosc stron

& 01 - Artykut (Zasoby globalne)

=2 02 - Komunikat (Zasoby globalne)

Po wybraniu szablonu wyswietli sie nam formularz edycji nowej tresci z konkretnymi polami. W
pierwszym polu formularza wpisujemy nazwe pod jakg tre$¢ bedzie widoczna w bazie zawartosci
stron.

Hazwa (Wymagane)

W polu ‘tytul’ podajemy tytut komunikatu (najwiekszy nagtéwek w naszym artykule), a w pole
‘streszczenie’ wpisujemy streszczenie komunikatu — jest to tekst, ktory pojawia sie na liscie
komunikatow.

tytul
Przykfadowy tytut komunikatu

| Moina lokalizowac
W kolejnym etapie wpisujemy nazwe nagtéwka komunikatu w polu ‘naglowek’.

nag lowek
Wybory do samorzadu

[+ Moina lokalizowac



Nasz artykut moze sktadac¢ sie z kilku réznych tresci oznaczonych réznymi nagtdwkami. Aby moc
doda¢ kolejne tresci, na prawo od napisu ‘naglowek’, klikamy zielong ikonke plusa.
Kazdorazowe klikniecie doda ponizej obecnego nagtdwka dodatkowe pola formularzy Nagtéwek
i Tresé.

naglowek

Wybory do samorzadu @

Y| Moina lokalizowac

Nizej mamy mozliwo$¢ wstawiania plikow do naszego komunikatu. Plik nalezy wczesniej
zatadowad do Biblioteki dokumentéw (o tym jak dodac¢ pliki mozna dowiedzie¢ sie z tutorialu
Dodawanie plikow).

W pole ‘plik-tytul’ wpisujemy nazwe pliku, klikajgc ‘Wybierz’ obok ‘plik-link’ wybieramy zgdany
plik, natomiast w pole ‘plik-rodzaj’ wpisujemy rodzaj naszego pliku (pdf, doc, xls, rtf). Dzieki
temu, ze wypetnimy pole ‘plik-rodzaj’ obok linku do $ciggniecia naszego pliku pokaze sie ikonka
identyfikujgca dane rozszerzenie.

plik-tytul

Tutorial dotyczacy dodawania graD

Moina lokalizowac

plik-link

Idocuments/7671908/9464957/08-Grafiki.doc

Moina lokalizowac

plik-rodzaj

Moizna lokalizowac

Aby dodaé tre$¢ komunikatu musimy skorzystaé¢ z edytora zblizonego swoim wygladem i
funkcjami do Worda.



tresc

Normal - B R F A A B T U we X, x?
« NG AN G A R E» |[E
| Zrodio dokumenty @ PEOGD & O

‘Wybory odbeda sie za miesiac.

body p

7| Mozna lokalizowac

Do komunikatu mozemy réwniez zatgczy¢ zdjecia, ktére bedg sie wyswietlaé po jego lewej lub
prawej stronie. Wybieramy odpowiednie pole i fadujemy obrazek z dysku uzywajgc przycisku
‘Przegladaj...”. Prosze pamieta¢, aby  obrazek miat  odpowiednie  wymiary
(http://www.portal.uj.edu.pl/tworzenie-serwisu/krotkie-porady/grafika).

grafika-prawa

< Przedlgda) >

v Moina lokalizowad

Po wprowadzeniu tresci do pél formularza nalezy odpowiednio wypetnié czes¢ ‘Streszczenie’, do
ktorej odnosnik znajduje sie po prawej stronie na goérze strony.

Zawartnse (Zmodyfikowany)

Kategonzacija
Zaplanu
Wyswietl strone

Tresci powiazane

Uprawnienia

Pola uavtkownika

Zapisz jako szkic | Publikuj | Anuluj

W polu ‘Podsumowanie’ wpisujemy podsumowanie komunikatu. Jezeli chcemy, by przy
komunikacie wysSwietlata sie miniaturka, zaznaczamy checkbox ‘Uzyj miniaturki’. Mozemy
wpisa¢ URL miniaturki (kopiujgc go ze strony z naszym obrazkiem) lub dodac¢ obrazek z dysku.
Dobrze, jesli grafika bedzie miec odpowiednie rozmiary -
http://www.portal.uj.edu.pl/tworzenie-serwisu/krotkie-porady/grafika.



Streszczenie

Podsumowanie

@Ui‘,rj miniaturki

URL miniaturki

=LUB -

Miniaturka

I Browse..

Nastepnie nalezy odpowiednio wypetnié ‘Kategoryzacje’.

Zawartosc (fmodyfikowany)

Streszczenie

Kategoryzacja

Zaplanu
Wyswietl strone

Uprawnienia

Pola usytkownika

Zapisz jako szkic | Publikuj | Anuluj

Wybieramy Typ: ‘Komunikaty’. W polu ‘Tagi’ wpisujemy lub wybieramy (za pomocg przycisku
‘Wybierz’) interesujace nas tagi.
Kategoryzacja

Tagi

% Dodaj | J- Wybierz _/ Sugestie

Jezeli wybierzemy tag:

Studenci — komunikat ten pojawi sie na stronie: http://www.uj.edu.pl/studenci/komunikaty
oraz http://www.uj.edu.pl/dydaktyka/komunikaty
Doktoranci — komunikat pojawi sie: http://www.uj.edu.pl/doktoranci/komunikaty

Pracownicy — komunikat pojawi sie na: http://www.uj.edu.pl/pracownicy/komunikaty

Po zakonczeniu dodawania tresci zapisujemy i publikujemy caty artykut.

10


http://www.uj.edu.pl/studenci/komunikaty
http://www.uj.edu.pl/dydaktyka/komunikaty
http://www.uj.edu.pl/dydaktyka/komunikaty
http://www.uj.edu.pl/doktoranci/komunikaty
http://www.uj.edu.pl/doktoranci/komunikaty
http://www.uj.edu.pl/pracownicy/komunikaty
http://www.uj.edu.pl/pracownicy/komunikaty

WYDARZENIE

Z listy szablonéw wybieramy ’03 — Wydarzenie (Zasoby globalne)’.

) Dodaj »)

4 Podstawowa zawartoS¢ stron
& 01 - Artykut (Zasoby globalne)

. 02 - Komunikat (Zasoby globalne)

@ 03 -\Wydarzenie (Zasoby globalne)

asoby globalne)

W polu ‘Nazwa (Wymagane)’ wpisujemy nazwe pod jakg wydarzenie bedzie widoczne w bazie
zawartosci stron.

Harwa (Wymagane)

W polu ‘tytul’ podajemy tytut wydarzenia, ktéry bedzie sie wyswietlaé na stronie. Zaznaczamy
opcje ‘Mozna lokalizowaéd’. W polu ‘streszczenie’ wpisujemy streszczenie naszego wydarzenia.

tytul

Przykfadowe wydarzenie

| Moina lokalizowac

W pola ‘startDate’ oraz ‘endDate’ wpisujemy odpowiednio daty poczatku i korica wydarzenia, w
formacie rrrrmmdd, czyli dla dnia 5 czerwca 2013 bedzie to: 20130605.

Pozostate pola wypetniamy zgodnie z ich tytutami i na koniec klikamy ‘Publikuj’ na goérze po
prawej stronie.

Fawartosé (Zmod yfikowany)

Streszczenie

Kategoryzada

Zaplanuj

Wy Swietl strone
S

Uprawnienia

Pola uzytkownika

Zapisz jako szkic § Publikuj i Anuluj |
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REPORTAZ FOTO

Z listy szablonéw wybieramy ’05 — Reportaz foto (Zasoby globalne)’.

) Dodaj »

4 Podstawowa zawartoSE stron
o 01 - Artykut (Zasoby globalne )
4 02 - Komunikat (Zasoby globalne)

03 - VWydarzenie (Zasoby globalne)

04 - Reportaz video (Zasoby globalne)

- Reportaz foto (Zasoby globalne)

- Reportaz audio (Zasoby alobalne)

e M oy SO OOl S SRy O B Sy

W polu ‘Nazwa (Wymagane)’ wpisujemy nazwe pod jakg reportaz bedzie widoczny w bazie
zawartosci stron.

Hazwa (Wymagane)

W polu ‘tytul’ podajemy tytut reportazu, ktéry bedzie wyswietlat sie na stronie. Zaznaczmy
rowniez pole ‘Mozna lokalizowaé¢’. W polu ‘streszczenie’ wpisujemy streszczenie naszego
wydarzenia.

Tekst, ktéry wpiszemy w pole ‘tresc’ bedzie sie pokazywac nad naszg galeria.

Jezeli chcemy, by zdjecia miaty podpis ,fot. Imie Nazwisko”, wpisujemy odpowiednie dane w
‘autor’ i zaznaczamy checkbox ‘Mozna lokalizowa¢’'.

Nie musimy wgrywac¢ oddzielnie kazdego zdjecia do naszej galerii. Wystarczy w pole
‘folder_galerii’ wpisa¢ sciezke do folderu (np. /zdjecia/uroczystosci/rozpoczecie), do ktérego
wgraliémy zdjecia. O tym, jak wgra¢ zdjecia mozemy przeczyta¢ w czesci tutorialu zatytutowane;j
Dodawanie plikow. Prosze pamietaé, zeby zdjecia miaty odpowiednie wymiary: optymalny
rozmiar to 695 pikseli szerokosci i 460 pikseli wysokosci. Mozna réwniez dodawaé zdjecia
pionowe, ktérych wysokosé wynosi 460 pikseli.

Jezeli chcemy mie¢ podpisy pod zdjeciami, nalezy wpisa¢ ‘Opis’ pod zdjeciami, ktére wgrywamy
do bazy dokumentdw i grafik (wiecej w czesci tutorialu “Dokumenty i grafiki”).

12



Dokumenty i grafiki
Choinka

|:;| Nersja: 1.0 & Status: Zatwierdzony @)

' Zataduj dokumenty nie wigksze niz 488281K.

Folder

odfolder

Plik
Przegladaj...
Nazwa
Choinka

Upis
Chaoinka UJ 2012

» Kategoryzacja
> Tresci powigzane

o' Jeslitres¢ zostanie zmodyfikowana, zostanie utworzona nowa wersja.

Publikuj | Sprawdz | Anuluj |

W naszej galerii opis pod zdjeciem bedzie wygladat tak:

13



Jesli potrzebujemy dodac¢ zdjecie spoza wyzej wpisanego folderu, mozemy to zrobi¢ nizej. W
pole ‘dodatkowe_zdjecie’ wpisujemy jego nazwe. W ‘foto-src’, za pomocg przycisku ‘Wybierz’,
zaznaczamy ktére zdjecie nas interesuje (musimy je wczes$niej wgraé¢ sposobem opisanym w
czesci tutorialu zatytutowanej Dodawanie plikdw), w ‘foto-autor’ podajemy autora zdjecia (nie
jest to pole obowigzkowe). Gdybysmy chcieli doda¢ wiecej niz jedno dodatkowe zdjecie, nalezy
klikng¢ zielong ikonke z plusem po prawej stronie, spowoduje to zduplikowanie wyzej
wymienionych pdl.

dodatkowe _zdjecie O
Dodatkowe zdjecie, ktérego nie ma w galerii

foto-src

J| Moina lokalizowac

foto-alt

Co pokaZe sig po najechaniu myszka na zdjecie

AU

foto-autor

v| Moina lokalizowac

W polu ‘miniaturka’ mozemy doda¢ miniaturke do naszej galerii. Pole ‘miniaturka-alt’
wpisujemy tekst, ktéry wyswietli sie po najechaniu myszkg na miniaturke.

Po zakonczeniu pracy klikamy ‘Publikuj’ na gérze po prawej stronie.

Zawartosc (Zmod yfikowany)
Stre nie

Zaplanuj

Wy dwietl strone

Pola ufytkownika

Zapisz jako szkic ml Anuluj
S

14



BANER

Z listy szablonéw wybieramy ’08 — Baner (Zasoby globalne)’.

(&) Dodaj *) Uprawnienia |

& Podstawowa zawartosc stron
2 01 - Artykui (Zasoby globalne)
- 02 -Komunikat (Zasoby globalne)
2 03 -Wydarzenie (Zasoby globalne)
| 04 -Reportai video (Zasoby globaine)
| ) 05-Reportai foto (Zasoby globalne)
| ) 06 - Reportaz audio (Zasoby globalne)
Q 07 - Reportaz video w odcinkach (Zasoby globalne)

[+ 08 - Baner (Zasoby globalne)

W pierwszym polu formularza o nazwie ‘Nazwa (Wymagane)’ wpisujemy nazwe pod jaka baner
bedzie widoczny w bazie zawartosci stron.

Hazwa (Wymagane)

Teraz wybieramy obrazek, jaki bedzie wyswietlany w miejscu banera. Klikamy na 'Wybierz'.

baner

W nowym oknie wyswietlg sie foldery, do ktérych posiadamy uprawnienia. Wybieramy
odpowiedni folder, a nastepnie obrazek, ktéry ma by¢ banerem. Aby wybraé¢ naszg grafike
klikamy przycisk ‘Wybierz’ po prawej stronie (jak na obrazku ponizej).

Dokumenty i grafiki

Foldery
Folder #folderow # dokume ntow
= Dokumenty 0 3

m 4

Wygwietlanie 2 rezultatow

15



Dokumenty i grafiki x

Foldery
Strona aliwna ® Grafild

4 Brak folderdw

Dokumenty
Dokument Rozmiar Pobrania Zablokowany
21,9 2 Nie Vybierz

panorama.|pg
4 4797 1 Die:

Wyswietlanie 2 rezultatdw

Jesli poprawnie wybraliSmy rysunek, okno zniknie i w polu ‘baner’ pojawi sie sciezka do naszego
pliku.

baner

{documents/767 1908/9739591/panorama jpg™=1353363  VWhierz

[ Moina lokalizowac

Ze wzgledu na waznos¢ przekazu jakiejs grafiki, mozemy chcieé, aby wyswietlata sie ona w
banerze czesciej niz pozostate. Stuzy do tego opcja ‘Headline’. Jesli przy wybranym obrazku
zaznaczymy te opcje, grafika bedzie wyswietlana naprzemiennie z innymi grafikami, wg
kolejnosci: grafikal — Headline — grafika2 — Headline — grafika 3 itd.

headline

¥ headline

v Moina lokalizowac

Pamietajmy, ze headlinem moze byé tylko jeden baner. Zaznaczenie pola ‘headline’ dla
wszystkich baneréw spowoduje znikniecie kwadratéw w lewym dolnym rogu umozliwiajgcych
nawigacje po poszczegolnych banerach.

W oknie formularza ‘Link’, wpisujemy adres strony, do ktérej ma prowadzi¢ baner po kliknieciu
na niego. Pole to nie jest obowigzkowe.

link
Rttp- s U edu. pl

[ Moina lokalizowacd
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Baner moze wyswietla¢ naprzemiennie wiecej niz jeden rysunek. Jezeli chcemy, aby baner

wyswietlat wiecej grafik musimy je po prostu doda¢. Aby dodac kolejng grafike klikamy na
zielony plus w prawym gérnym rogu formularza Baner.

Nowa zawartosc stron

Struktura: 08 - Baner o 0§ (Zastosuj domys

) Szablon: 08 - Baner ||

Domysiny jezyk e polski (Polska) & Zmien

Tytut (VWymag any)
Testowy baner

baner

/documents/7671908/9739591/panorama. jpg?t=1353363  VWbierz O

[v Moina lokalizowac

Kiedy dodalismy i opisalismy wszystkie grafiki, klikamy przycisk ‘Publikuj’ po prawej stronie.

Grafika na baner powinna mie¢ wymiary 977 px szerokosci i 150 px wysokosci i mie¢ wielko$é
nie wiekszg niz 50 kb.

Zawartosé stron

0 ZawartoiC stron moga to byé dowolne treSci jakie chcesz dodad do witryny, takie jak artykuty, FAQ czy wiadomosé. Administratorzy moga zarzadzad Uzytkownik oraz przy dzielac role i uprawnienia wytkownikom W zaleznodci od |
uzytkownicy moga dodawat, edytowad lub przegladad zawartosé stron.

Nowa zawartos¢ stron

Struktura: 08 - Baner |o (g8 (Zastosujdo

Zawartos¢ (Zmod yfikowany)
my$ing) Szablon: 08 - Baner o] Stre o
DomySiny jezyk e polski (Polska) &) Zmier
ySwietl strong
Tytut (Wymagany) Tres
Testowy baner Uprawn
baner

Pola uzytkownika

e
/documentsi7671908/973959 1/panorama. jpg#=1353363 | Vybierz

Zapisz jako szki uluj
¥, Moina lokalizowac
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BOKSY

Z listy szablonéw wybieramy ’09 — Boksy (Zasoby globalne)’.

_ Upravnienia ‘

2 Podstawowa zawartoSc stron
& 01 - Artykut (Zasoby globalne)
3 02 - Komunikat (Zasoby globalne}
& 03 -Wydarzenie (Zasoby globalne)
w 04- Reportaz video (Zasoby globalne)
Q 05 - Reportaz foto (Zasoby globalne)
| 4 06 - Reportai audio (Zasoby globalne)
Q 07 - Reportaz video w odcinkach (Zasoby globalne)

| 4 08 -Baner (Zasoby globalne)

= 09 - Boksy (Zasoby globalne)

W pierwszym polu formularza wpisujemy nazwe pod jaka tres¢ bedzie widoczna w bazie
zawartosci stron.

Harwa (Wymagane)

Nastepnie wpisujemy ‘tytul’ dla catej grupy boksow.
tytul
Kontakty

[v Moina lokalizowac

W kolejnym etapie przechodzimy do bardziej zaawansowanych opcji kategorii. Pole ‘wiersz’ jest
polem pomocniczym, ktdre po opublikowaniu sie nie wyswietla. W tym polu mozemy wpisac
numer linii, w ktdérej aktualnie tworzymy boksy. W jednym wierszu mieszczg sie trzy boksy. Jezeli
chcemy utworzyé wiecej niz trzy boksy musimy doda¢ kolejng linie klikajac na zielong ikonke
plusa po prawej stronie. Nalezy pamietaé, ze boksy, w ktérych nie sg uzupetniane wszystkie
pola, nie bedg wyswietlane.

= =

|71 Moina lokalizowac

W polu ‘box-1-tytul’ wpisujemy tytut dla pierwszego boksa.
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box-1-tytul
Crziat finan sowy

J| Moina lokalizowad

Kolejne pole ‘box-1-grafika’ umozliwia dodanie grafiki do boksu. Grafike mozemy wgrac
bezposrednio z naszego komputera, nie musi sie ona znajdowac w bazie. Odpowiednie wymiary
grafik  znajdziemy na stronie: http://www.portal.uj.edu.pl/tworzenie-serwisu/krotkie-
porady/grafika

box-1-grafika
h

‘ Przegladaj... ’

Mozna lokalizowac

W nastepnym formularzu ‘box-1-tekst’ wpisujemy krétki opis, ktory bedzie wyswietlany obok
grafiki. Prosze uwazaé, by nie dodawac w tym polu zbyt duzo tekstu, poniewaz wyjdzie on poza
boks.

box-1-tekst

@z&jrmje sig rozliczaniem wbﬁ@aknnaﬁ pracowr

[+ Moina lokalizowac

Formularz ‘box-1-strona’ stuzy do wprowadzenia adresu strony, do ktérej boks ma odsytac. Jest
to pole obowigzkowe — musimy je wypetni¢, w przeciwnym razie boks sie w ogdle nie wyswietli.
Upewnijmy sie, czy wklejamy poprawny adres.

box-1-strona

Idziakfinansowy

Moina lokalizowac

Po dodaniu szablonu boksow sprawdzmy, czy wszystkie linki na naszej stronie dziatajg.
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ZOBACZ ROWNIEZ

Z listy szablonéw wybieramy ’10 — Zobacz réwniez (Zasoby globalne)’.

&) Dodaj ») Uprawnienia |

4 Podstawowa zawartoSc stron par

»

& 01 - Artykut (Zasoby globalne)

m

& 02 - Komunikat (Zasoby globalne}
& 03 -Wydarzenie (Zasoby globalne)
| 04 - Reportaz video (Zasoby globalne)
Q 05 - Reportaz foto (Zasoby globalne)
| . 06 - Reportaz audio (Zasoby globalne)
Q 07 - Reportaz video w odcinkach (Zasoby globalne)
| 4 0% - Baner (Zasoby globalne)
| ) 09 - Boksy (Zasoby globalne)

= 10 - Zobacz réwnieZ (Zasoby globalne)

W pierwszym polu formularza wpisujemy nazwe pod jakg tres¢ bedzie widoczna w bazie
zawartosci stron.

Hazwa (Wymagane)

Nastepnie w polu ‘tytul’ wpisujemy nagtéwek naszej tresci, np. ,zobacz réwniez”, ,,na skroty”.
Prosze pamietaé, by nazwa bytfa na tyle krétka, zeby zmiescita sie w jednej linijce.

tytul

|znbacz rdwniez

Moina lokalizowac

W kolejnym etapie wpisujemy nazwe nagtdéwka tresci w polu ‘naglowek’. Nie jest to pole
obowigzkowe.

naglowek

|Regulamin studidw

Mozna lokalizowac

Nasza zawartos¢ 'zobacz rowniez' moze sktadaé sie z kilku réznych tresci oznaczonych réznymi
nagtdwkami. Aby méc dodac kolejne tresci, w oknie formularza ‘Nagtéwek’, klikamy na zielong
ikonke z plusem po prawej stronie. Kazdorazowe klikniecie doda na dole dodatkowe pola
formularzy tj. Nagtéwek i Tresc.
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naglowek
Regulamin studidw

Moizna lokalizowad

Ponizej przyktad kolumny ,,Zobacz réwniez” z dwoma nagtéwkami:

Zobacz rowniez tytul

Wazne dokumenty naglowek 1
ﬁDckument pdf
Iﬂchkument doc
@Dckun‘nent rtf
@Dckun‘nent x5

tresc 1

@ Dokument ppt

Przydatne linki naglowek 2

http:/fwww.uj.edu.pl
R FEEL tresc 2

http://www.portal.uj.edu.pl

Aby doda¢ tres¢ musimy skorzysta¢ z edytora zblizonego swoim wyglagdem i funkcjami do
Worda.

tresc
Mormal sl EAE =" A B I U = X, x?
- Y o G [F @ 4 gh AR AR 1= = iz »w IS E E =

E] Zrodto dokumentu &R EF EoeD @ o0

Tu wpisujemy fresc.

Wiecej o klasach linkédw z kolumny ,Zobacz réwniez” mozemy dowiedzie¢ sie na tej stronie:
http://www.portal.uj.edu.pl/tworzenie-serwisu/krotkie-porady/html-css

Przy naszej tresci moze sie réwniez wyswietla¢ grafika (po lewej stronie tekstu). Aby tak sie
stato, musimy w miejscu ‘grafika-lewa’ wybra¢ odpowiedni obrazek.

grafika-lewa

IC:‘.Users‘.fresh‘.F'idu res\Praca z szablona | Browse..

Moizna lokalizowad

Po zakonczeniu dodawania tresci zapisujemy i publikujemy artykut.
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WIZYTOWKA JEDNOSTKI

Z listy szablonéw wybieramy ’11 — Wizytéwka jednostki (Globalny)’.

»

4 Podstawowa zawartoSc stron s
& 01- Artykut (Globalny})

& 02 - Komunikat (Globalny)
& 03 - Wydarzenie (Globalny)

| 04 - Reportaz video (Globalny)

m

| 4 05 - Reportaz foto (Globalny)
| 4 06 - Reportaz audio (Globalny)

Q 07 - Reportaz video w odcinkach (Globalny)

| ) 08 - Baner (Globalny)

| ) 09 - Boksy (Globalny}

| 4 10 - Zobacz réwniez (Globalny)

:4.-. 11 - Wizytowka jednostki (Globalny)

| 2 12 - Strona gtéwna (Globalny)

| 2 13 - Aktualnosci (Globalny) [

W pierwszym polu formularza wpisujemy nazwe pod jakg wizytéwka bedzie widoczna w bazie
zawartosci stron.

Harwa (Wymagane)

Nastepnie w polu ‘tytul’ wpisujemy nazwe jednostki, ktérej wizytéwke tworzymy.

tytul

|F'rzyk+adnwajednnstka N |

Moina lokalizowac

W pole ‘wspolrzedne’ wpisujemy wspétrzedne punktu, ktéry chcemy oznaczy¢ na mapie. Aby
poznac potrzebne nam wspédtrzedne, wchodzimy na strone http://www.mapy.google.pl.

W wyszukiwarce wpisujemy adres, na ktory wskazywa¢ ma nasza wizytéwka a nastepnie
wciskamy Enter.

Google - @
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http://www.mapy.google.pl/

Jezeli adres zostat wprowadzony poprawnie pojawi sie mapka z markerem wskazujgcym szukany
budynek. Najezdzamy kursorem na marker, a nastepnie wciskamy prawy przycisk myszy tak, aby
rozwineta sie lista opcji. Wybieramy pozycje ‘Co tu jest?’.

. By Baranami

i i

© ) ] Wierar.

= Collegivum ¥ Wiezar

= L;'Iﬂll.f: i ‘qq"?' w Kraka
T

sl
T yhe-{'_.:;\f
N .. OL""'?_;»
=" Wyznacz trase z tego miejsca

{2\' Lniy
w J o
(Ael i [N P
] Collegiun  VW¥ZNacz trase do tego migjsca .
% MNoyum &
] -, .. .
=Y A5, Zblizenie Jamin
nents
ried® .
ads Oddalenie A
i
- I . . | Bra
vowa Wyzsza Wysrodkuj mape tutaj wn
1 Teatrakna im
jika Solskiego
w -
- n}
0
-
o
3
e
. Eranciszkanska

W polu wyszukiwarki zostang wyswietlone wspétrzedne geograficzne budynku. Nalezy je
skopiowad i umiesci¢ w szablonie wizytéwki, wklejajgc je w pole ‘wspolrzedne’.

Goc ;8[6 (50.061258,19.933178 ) =] I
\--_-_./

wspolrrzedne

50.061258,19.933178

Moina lokalizowac

W pole ‘nazwa-lokacji’ wpisujemy napis adekwatny do lokalizacji budynku, np. w tym wypadku
bedzie to ‘centrum Krakowa’.

nazwa-lokacji

centrum Krakowa

Moina lokalizowac

Jezeli chcemy skorzysta¢ z ustugi Moje Mapy Google, nie wpisujemy wyzej wspotrzednych
punktu tylko korzystamy z pola ‘mapa-google’. Mozemy do niego wklei¢ gotowy kod HTML,
ktdry znajdziemy na stronie www.maps.google.com po zalogowaniu i wejsciu w ,,Moje miejsca”.

Klikamy ,,Dostosuj mape do wklejenia i wyswietl jej podglad”, wybieramy opcje, ktére nas
interesuja i kopiujemy kod widoczny w ramce na tej stronie do pola ‘mapa-google’.

Wiecej o tworzeniu map w serwisie Google:
http://support.google.com/maps/bin/answer.py?hl=pl&answer=62843
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http://www.maps.google.com/
http://support.google.com/maps/bin/answer.py?hl=pl&answer=62843

Pole formularza nazwane ‘www’ wypetniamy adresem strony WWW (bez http://) naszej
jednostki. W polu oznaczonym jako ‘e-mail’ podajemy adres e-mail stuzacy do bezposredniego
kontaktu z naszg jednostka.

WWW
www.przykladowajednostka.uj.edu.pl

V| Mozna lokalizowac

e-mail
jednostka@uj.edu.pl

V| Mozna lokalizowac

Formularz adresowy sktada sie z dwdch pél, w pierwszym polu ‘Adres 1 wpisujemy
ulice/osiedle, numer budynku, numer drzwi oraz jesli istnieje réwniez numer pokoju/gabinetu.
W drugim polu ‘Adres 2’ podajemy dalszg cze$¢ adresu, czyli kod pocztowy i miasto.

adres-1
Gotebia 24

J| Moina lokalitowac

adres-2
30-007 Krakow

J| Moina lokalizowac

Aby dodac¢ do wizytéwki telefon, musimy wypetnié pole ‘Telefon kierunek’, w ktérym podajemy
numer kierunkowy oraz ‘Telefon’, gdzie wpisujemy juz wtasciwy numer telefonu. W polu ‘Fax’
mozemy podac¢ numer faxu.

telefon-kierunek

12

7| Moina lokalizowac

telefon
3333333

7| Moina lokalizowac

Tax
3333333

V| Moina lokalizowac

Mozemy podaé wiecej niz jeden numer telefonu. W celu dodania kolejnego numeru nalezy
klikng¢ na zielong ikonke z plusem na prawo od pola telefon:

telefon @
3333333

V| Moina lokalizowac
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W wizytodwce poza danymi kontaktowymi, mozemy umiesci¢ krotky informacje o dziatalnosci
naszej jednostki. Aby dodac taky informacje w polu ‘opis-tytul’ wpisujemy nazwe naszej
jednostki.

opis-tytul
Przyktadowa jednostka LI

Moina lokalizowac

Nastepnie w edytorze tekstowym przygotowujemy tekst, ktdry ma sie znalez¢ pod wizytdwka.

opis

MNormal IR, e A B I U = X, x*
“ W | e | 4Rk oA oA is =
[] Zrédto dokumentu _ By E_ 3 Hl& O

Opis przykiadowej jednostki - czym sie zajmuje, jak funkcjonuje itp.

body p

Moina lokalizowac

Mozemy réwniez dodac¢ grafike do naszej wizytowki. W tym celu wybieramy odpowiedni
obrazek z dysku weciskajac przycisk ‘Browse...”. Prosze pamietaé, zeby obrazek miat odpowiednie
wymiary oraz by zaznaczy¢ opcje ‘Mozna lokalizowac’.

grafika

Iu:tu res\Praca z szablonami grafikil37.pn Browse...

Moina lokalizowac

Po zakonczeniu dodawania tresci zapisujemy i publikujemy artykut.

Zawartosc (Zmodyfikowany)

Stre nie

Zapisz jako szkic Publikuj ' Anuluj
e’
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